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内容简介

本书是电子工业出版社出版的《计算机导论》配套的实验指导书，也可以单独作为计算机基础实训课程的上机实验教材。
本书实验内容丰富、覆盖面广、图文并茂，目的是帮助学生对主教材的内容加深理解，培养学生的动手能力。全书结合《计算机导论》的教学内容共分14个实验，主要实验内容包括：微机系统的安装与设置，Windows XP操作系统，Office 2003办公软件，数据库技术，多媒体技术，网络实验，信息检索以及信息安全等。最后提供了不同的操作系统（如Linux, Mac OS X）和WPS Office 2005办公软件，引导学生掌握不同环境的各种软件。
本实验指导书所介绍的实验方法实用，操作性强，与课程要求紧密结合，使学生在掌握课程实验内容的同时，也提高了实际操作水平。
前    言

《计算机导论》是一门实践性很强的公共基础课，计算机知识的掌握与能力的培养在很大程度上有赖于学生上机的实践，加强实践教学环节的目的就是培养学生的上机动手能力、解决实际问题能力以及知识综合运用能力。
本书是与《计算机导论》配套的实验指导书。实验内容丰富、覆盖面广、图文并茂，目的是帮助学生对主教材的内容加深理解，培养学生的动手能力。全书结合《计算机导论》的教学内容共分14个实验，主要实验内容包括：微机系统的安装与设置，Windows XP操作系统，Office 2003办公软件，数据库技术，多媒体技术，网络实验，信息检索以及信息安全等。最后提供了不同的操作系统（如Linux, Mac OS X）和WPS Office 2005办公软件，引导学生掌握不同环境的各种软件。

本书涉及的计算机应用知识面很宽，并循序渐进、由浅入深。可以满足不同学时的教学和适应不同基础的学生。在实验顺序方面，大多数实验项目并没有严格的先后次序，教学中可以根据实际情况有所取舍和调整，对于一些已经掌握得很好的基础实验项目，可以忽略不做。
对于计算机教学环境好、学时数不多的学校，实验教学重点应放在熟悉多种操作系统环境（如Windows、Linux、Mac OS X等）以及数据库、多媒体和计算机网络等方面，对办公软件可以采用自学和答疑相结合的方法，以便提高教学效率和教学质量。
本书由王志强主编，纪震主审。其中，上机实验的目的和要求以及实验1、8、13由王志强编写，实验2~3由蔡平编写，实验4~6由林少聪编写，实验7由梁正平编写，实验9~10由傅向华编写，实验11~12由李延红编写，实验14由朱映映编写。
本书不仅可作为《计算机导论》配套的实验指导书，也可作为计算机基础课程的教学参考书。由于本书编写时间十分紧迫，书中难免有不妥之处，恳请读者批评指正。作者的电子邮件地址是：wangzq@szu.edu.cn 。
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    部分习题答案
上机实验的目的和要求

1.上机实验的目的

计算机基础课程是实践性很强的课程，计算机知识的掌握与能力的培养在很大程度上有赖于学生的上机实验。加强实验教学环节的目的是培养学生的上机动手能力、解决实际问题的能力以及知识综合运用能力等。

配合课堂教学，巩固并扩充课堂理论基础知识，消化吸收并综合运用，加深对课堂内容的理解，训练科学实验的基本技能和工程实践的基本方法，养成严谨的科学态度和工作作风，培养具有独立分析问题和解决问题能力的适应新时代的应用型大学生。

2.上机实验前的准备工作
为了充分利用上机时间，在进行实验前应事先做好各种准备工作，以提高上机实验的效率。准备工作至少包括以下几点：

①了解所用计算机系统的性能和使用方法；

②复习与实验题目有关的知识，熟悉相关定义、概念和实现方法；

③准备好上机所需的程序或实验数据，进行静态检查；

④对上机实验时可能出现的问题应事先作出估计，有疑问的地方应标上记号，以便在上机实验时给予特别注意；

⑤准备好上机时使用的参考书和编程所使用的语言上机手册。

3.上机实验报告

完成上机任务后，要认真撰写上机实验报告。实验报告的内容应包括：

①实验题目(含学生姓名和学号)
②实验目的

③实验内容(含设计功能和实现方法)

④调试分析

⑤实验结果

⑥上机实验的心得体会

4.实验内容的安排

为了配合《计算机应用基础》课程的教学，实验环节主要围绕熟悉计算机操作和使用，提高感性认识这一目标进行教学。实验参考学时数在28～36之间，具体安排如下：

	序号
	实验名称
	最低学时数

	实验1

实验2

实验3

实验4

实验5

实验6

实验7

实验8

实验9

实验10

实验11

实验12

实验13

实验14
	微机系统的安装与设置(或看录像)

Windows操作系统

Windows常用软件

文字处理

电子表格处理

演示文稿制作

数据库管理系统

多媒体工具软件

Internet基本应用

网络信息检索

信息安全

Linux操作系统

Mac OS X操作系统

WPS Office办公软件
	2学时

2学时

2学时

2学时

2学时

2学时

6学时

2学时

4学时

2学时

2学时

选做

选做

选做
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